Stiedni odborné skola Znojmo, Dvotakova, ptispévkova organizace
Dvotéakova 1594/19, 669 02 Znojmo

Informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
v platném znéni

C.j.: 1843/2015

1. Informace o organizaci Ztizovatel skoly: Jihomoravsky kraj, Zerotinovo nam. 449/3,

Brno, zfizovaci listina vydana dne 30. 4. 2015 pod €. j. 20/149

Nazev organizace: Stfedni odborna Skola Znojmo, Dvotdkova, pfispévkova organizace
Sidlo organizace: Dvotfdkova 1594/19, 669 02 Znojmo

Utedni hodiny: denné od 6:30 do 15:00 hodin

Telefon: 515 225 280

E-mail: sekretariat@sos-znojmo.cz

Identifikacni ¢islo: 00055301
Zpisob hospodateni: piispévkova organizace
Forma vzdélavani: denni, dalkova

Reditel $koly: Ing. Josef Brou¢ek byl jmenovéan zfizovatelem $koly dekretem ¢&. j. JMK
50532/2012 ze dne 31. 5. 2012.

Soucasti organizace jsou odloucena pracovisté:

Pracovisté pro praktické vyucovani Hakenova 18 A, Znojmo
Pracovisté pro praktické vyucovani Priméticka 68, Znojmo
Pracovisté pro praktické vyucovani Vyrobni 1, Znojmo — Piimétice
Domov mladeze Dvotrakova 1594/19, Znojmo

Domov mladeze B. Kli¢ky 1, Znojmo

Skolni jidelna Dvoiakova 1594/19, Znojmo

Hlavni ucel prispévkové organizace

Piispévkova organizace vykonava &innost stiedni $koly, 8kolni jidelny a domova mladeze. Ridi
se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon). Poskytuje stfedni vzdélani, ubytovani a stravovani zaka.
Ptispévkova organizace je dale opravnéna dle § 33b zakona ¢. 250/2000 Sb. poskytovat zdvodni
stravovani.
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2. 2 Poskytovani informaci, pFijimani podnéta

Zadosti o poskytnuti informace dle § 13 zakona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, v platném znéni a podnéty se podavaji:

pisemné Dvotakova 1594/19, 669 02 Znojmo posta

elektronicky |[zaevidovanim do podaciho deniku podatelna [ Dvotakova 1594/19
ustné fediteli skoly, k povéiené osobée osobn¢

ustné fediteli Skoly, k povéfené osobé telefon 515 225 280
elektronicky [sekretariat@so0s-znojmo.cz e-mail

Neni-li zadost vyfizena ustn¢, v ptipad€ ustnich zadosti, poskytne se pozadovana informace
pisemné, nahlédnutim do spisu (vCetn¢ moznosti potfizeni kopie). Pokud je zéadost
nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovéana nebo je formulovana pfili§ obecné,
povéieny pracovnik vyzve zadatele ve 1hit¢ do 7 dnii ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnil ode dne doru€eni vyzvy, rozhodne povéreny

ro~vr

pracovnik o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost
odlozi a odlozeni zadosti a jeho divod sdéli do tii dnti zadateli.

Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnit ode dne doruceni zadosti,
ptipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
povéteny pracovnik. Lhliitu mlze povéteny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10 dni pouze z
téchto diivodi:

- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach povinné osoby, které jsou
odd¢lené od ufadovny vyftizujici Zadost

- vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZadovanych v
jedné zadosti

- konzultace s jinym orgdnem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti

- konzultace mezi vice organiza¢nimi utvary povinného subjektu, které maji zavazny zajem
na predmétu zadosti.

Povéteny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemn¢) informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity
a diivodech prodlouzeni.

Pokud povinnd osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout informace Zadateli, vyda o tom ve
lhaté 15 dnl rozhodnuti, které je spravnim rozhodnutim a musi obsahovat tyto naleZitosti:

- nazev a sidlo povinného subjektu,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,




- oznaceni zadatele o informaci,

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované

zadatelem,

- odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetn¢ kazdého
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich piedpisa,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis statutdrniho orgédnu povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni, a

funkce.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou.

3. Vymezeni kompetenci v oblasti informaci

Povéfena osoba

oblast kompetenci

Reditel skoly

- informace ze vSech oblasti Zivota Skoly
(v€etné koncepcniho rozvoje a komentovani
rozhodnuti)

Zastupce feditele pro pedagogicky
usek

- informace z oblasti vychovy a vzdélavani
- informace z oblasti ubytovani zaku

Zastupce feditele pro TEU

- veskeré informace v kompetenci univerzalni
zastupitelnosti

- informace o provozu skoly

(zastupovani statutarniho zastupce dle platné
legislativy)

Zastupce teditele

- informace z oblasti vychovy a vzdelavani

Vedouci §kolni jidelny

- informace z oblasti $kolniho stravovani

Vedouci domova mladeze Dvorakova 1594/19

- informace z oblasti ubytovani zaka

Vedouci domova mladeze B. Klicky 1

- informace z oblasti ubytovani zaka

Asistentka, sekretarka

- informace o provozu Skoly
- informace z oblasti kompetenci
- informace k pfijimacimu fizeni




4. VyrFizovani stiznosti
4. 1 Prijimani stiznosti

Stiznosti se ptijimaji kazdy pracovni den od 6:30 — 15:00 hodin v sekretariatu Skoly.
Pfijimanim stiznosti je povéfena asistentka feditele. Stiznost lze podat ustné, pisemné,
telefonicky na ¢. 515 225 280 a elektronicky na emailovou adresu sekretariat@sos-znojmo.cz.
Stiznost je podana dnem pfijeti. O Gstnich a telefonickych stiznostech, které nelze vyridit ihned
pii jejich podani, se sepiSe zaznam, ktery se piedlozi stézovateli k podpisu.

Kazda stiznost je fadné evidovand v Knize stiznosti pod vlastnim c¢islem. Reditel Skoly
rozhodne, kdo bude povéten Setienim (vyfizenim) stiznosti.

4. 2 Setfeni a vyFizovani stiZnosti

Prosetfovani stiznosti bude provadéno bez priitaht a budou prosetieny vSechny body stiznosti.
Stiznost se nesmi postupovat k Setfeni a vyfizeni t€m osobam, proti nimz smétuje. Je vSak
mozné a mnohdy vhodné, pozadat je o pisemné vyjadieni ke stiznosti.

Pokud stézovatel pozada o utajeni totoznosti, postupuje se Setfeni stiznosti bez informaci, které
by mohly stéZovatele identifikovat. Pokud je utajeni stéZovatele ptekazkou fadného proSetieni
stiznosti, je pozadan o ud€leni souhlasu s uvedenim udaji o jeho osob¢. Je nutné se zabyvat i
obsahem stiznosti anonymniho stéZovatele se vSemi nalezitostmi s vyjimkou vyrozumeéni
stézovatele.

O ustnich jednanich je nutné pofidit zapis podepsany vSemi ucastniky. Zapis obsahuje jména
vSech zucastnénych osob, stru¢né vyli¢eni prubéhu vysledku jednani, seznameni Gcastnikd s
obsahem zapisu a jejich podpisy. Pokud néktery z nich odmitne zépis podepsat nebo nesouhlasi
s jeho obsahem, poznamena se to s uvedenim divodu.

Stiznost musi byt vyfizena nejpozdéji do Sedesati dnli ode dne, kdy byla doru€ena Skole. Za
vyfizeni stiznosti odpovida zaméstnanec povétreny Setfenim.

Stiznost se povazuje za vyfizenou, je-li st€Zovateli podana pisemna zprava, v niz se uvede, jak
byla jeho stiznost v jednotlivych bodech vyhodnocena — opradvnénd, neopravnénd, castecné
opravnénd. V piipadé opravnéné nebo casteCné opravnéné stiznosti je tfeba stéZovatele
informovat o tom, jaka byla ucinéna opatfeni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatku.
Zjisténi zavaznych nedostatkli nebo poruSeni obecné zdvaznych pravnich predpistt musi byt
podnétem pro vykon kontrolni Cinnosti pfipadné k vyvozeni postihii viici zodpovédnému
zaméstnanci.

Dokumentace k Setfeni stiznosti je ulozena oddé€len¢ od ostatnich dokumentd.



5. Vymezeni pravomoci a pusobnosti rFeditele Skoly

Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly podle Zakona ¢. 561/2004 Sb. § 164, § 165, o
ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v
platném znéni.

Reditel rozhoduje:

§ 165 odst. 2, pism. a); § 17 odst. 3 - prefazeni zédka do vyssiho ro¢niku,
§ 165 odst. 2, pism. a); § 18 - povoleni individualniho vzdélavaciho planu,

§ 165 odst. 2, pism. 1); § 31 odst. 2 a 4 - podminéné vylouceni zéka nebo studenta ze
Skoly nebo Skolského zafizeni,

§ 165 odst. 2, pism. 1); § 31 odst. 2 a 4 - vylou€eni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zafizeni,

§ 165 odst. 2, pism. f); § 59 az § 63 - piijeti ke vzdélavani ve stfedni skole,

§ 165 odst. 2, pism. g); § 66 odst. 2 a 4 - prestup zaka stiedni Skoly do jiné stiedni
Skoly,

§ 165 odst. 2, pism. g); § 66 odst. 2 a 3 - zména oboru vzdélavani zaka stfedni skoly,
§ 165 odst. 2, pism. g); § 66 odst. 2, 5, 6 - preruseni vzdélavani zaka stiedni Skoly,

§ 165 odst. 2, pism. g); § 66 odst. 2 a 7 - opakovani ro¢niku zaka stfedni Skoly po
splnéni povinné Skolni dochazky,

§ 165 odst. 2, pism. j); § 70 - uznani uceleného dosazené¢ho vzdélani a uznani
castecného vzdélani.

Proti vS§em rozhodnutim je pfipustné odvolani ke Krajskému ufadu Jihomoravského kraje,
Zerotinovo nam. 449/3, Brno, prostiednictvim feditele $koly. Odvolaci Ihita je 15 dni, s
vyjimkou odvolédni proti rozhodnuti o nepfijeti uchazece ke vzdélavani ve stiedni Skole (3denni

lhita).

Zpisob pro podani odvolani — pisemné:

prostiednictvim drzitele poStovni licence (poStou),

dorucenim do kancelaie skoly denné od 6:30 — 15:00 hodin.



6. Prehled nejdiilezitéjSich predpisi, podle kterych Skola jedna

- zékon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni,

- zékon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni,

- zéakon €. 500/2004 Sb., spravni ad, v platném znéni,

- zakon €. 106/1999 sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,

- zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,

- vyhlaska 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve stiednich Skolach, v platném znéni,

- vyhlaska ¢. 12/2005 Sb., o podminkach uznani rovnocennosti a nostrifikace vysvédceni
vydanych zahraniénimi §kolami, v platném znéni,

- vyhlaska 13/2005 Sb., o stfednim vzdé€lavani a vzdélavani v konzervatoii, v platném
znéni,

- vyhlaska 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zdmérii, vyrocnich
zprav a vlastniho hodnoceni skoly, v platném znéni,

- vyhlaska 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, v platném znéni,

- vyhlaska 17/2005 Sb., o podrobngjsich podminkach organizace Ceské skolni inspekce a
vykonu inspekéni ¢innosti, v platném znéni,

- vyhlaska 47/2005 Sb., o ukonceni vzdélavani ve sttednich skolach zavérecnou zkouskou
a o ukonceni vzdelavani a v konzervatoii absolutoriem, v platném znéni,

- vyhlaska 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a piehlidek v
zdjmovém vzdElavani, v platném znéni,

- vyhlaska 64/2005 Sb., o evidenci urazii déti, zaki a studentd, v platném znéni,

- vyhlaska 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, v platném znéni,

- vyhlaska 73/2005 Sb., o vzdé€lavani déti, zaka a studentl se specialnimi vzdélavacimi
potebami a déti, Zaka a studentli mimotadné nadanych, v platném znéni,

- vyhléaska 74/2005 Sb., o zdymovém vzdélavani, v platném znéni,

- vyhlaska 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni,

- vyhlaska 108/2005 Sb., o Skolskych vychovnych a ubytovacich zatfizenich a Skolskych
ucelovych zatizenich, v platném znéni,

- vyhlaska 223/2005 Sb., o n¢kterych dokladech o vzdélani, v platném znéni,

- vyhlaska 317/2005 Sb., o dal§im vzdelavani pedagogickych pracovnikill, akreditaéni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikil, v platném znéni,

- vyhlaska 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zatizeni a Skolni matriky

a o predavani udaji z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky
(vyhlaska o dokumentaci skol a Skolskych zatizeni), v platném znéni

- vyhlaska 177/2009 Sb. o bliz§ich podminkdch ukonfovani vzdélavani ve stfednich
Skolach maturitni zkousSkou, v platném znéni.



Uvedené predpisy jsou k nahlédnuti v kanceléti Skoly po ptedchozi telefonické domluvé.

7. Sazebnik nahrad

Sazebnik uhrad naklada vynalozenych v souvislosti s poskytovanim informaci podle zédkona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Povinna osoba je opravnéna pozadovat nahradu skute¢nych nakladt spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci. Je
povinna zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi tthrady naklada.

Ustni informace, jejiz vyhledavani, piip. zpracovani si nevyzada vice nez 1 hodinu 0 K¢
Ustni informace - za kazdou dalsi zapocatou hodinu 200 K¢
Pisemnd informace, jejiz vyhledani a zpracovéni si vyzada ¢as do 1 hodiny 0 K¢
Pisemna informace za kazdou dal$i zapocatou hodinu 300 K¢

U pisemné informace, jejiz rozsah je nad 10 listi A4 budou pozadovany

naklady na kazdy list 2 Ke
Opis ro¢nikového, maturitniho, zavére¢ného vysvédceni nebo vyuéniho listu 100 K¢
Potizeni jedné strany kopie A4 2 Ke
Pofizeni oboustranné kopie A4 4 K¢

Odeslani informace na adresu udanou zadatelem — postovné dle aktualniho ceniku Ceské posty.

8. Vyrocni zprava v oblasti informaci

Vyro¢ni zprava v oblasti poskytovani informaci je zpracovana za predchazejici Skolni rok k
31. 10. aje k nahlédnuti v kancelafi skoly.

Ing. Josef Broucek
teditel Skoly

Znojmo 26. 11. 2015



